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Introduccion

La Escuela Alemana San Salvador es una escuela alemana en el extranjero que ofrece una
formacion curricular y extracurricular variada y posibilita la obtencién de diversos diplomas,
ofreciendo tanto el Bachillerato Nacional Multilingtie (GNB, Gemischtsprachiges Nationales
Baccalaureate) como el Bachillerato Internacional Multilingue (GIB, Gemischtsprachiges
Internationales Baccalaureate) (KMK, 2021). La introduccién del Programa de Diploma (PD) del
Bachillerato Internacional a partir del afio 2003 proporciond a nuestros alumnos la posibilidad
de adquirir otro diploma que les permitiera alcanzar la excelencia académica que como escuela
tratamos de lograr y que, ademas, existiera con el mismo una identificacion de principios y
valores.

Esta coincidencia la encontramos en los programas educativos del Bachillerato Internacional, en
los que se establece: "Como se indica en el perfil de la comunidad de aprendizaje del IB, todos
sus miembros deben esforzarse por ser "integros’ es decir, por actuar “con integridad vy
honradez, con un profundo sentido de la equidad, la justicia y el respeto por la dignidad y los
derechos de las personas en todo el mundo’ Los alumnos del PD deben demostrar probidad
académica y evitar toda forma de conducta improcedente (IBO, 2015).

Asimismo, la Escuela Alemana San Salvador, establece entre sus principios, “La Escuela
Alemana es un lugar de .... transmisién de los valores fundamentales de la democracia (...)" (EA,
2016) y "Acompafnamos a nuestros alumnos en el proceso de ser personas integras, autbnomas,
criticas, respetuosas y con fortaleza de caracter para que sean capaces de crear estrategias para
resolver problemas y conflictos” (EA, 2016). Los objetivos educativos de nuestra escuela
coinciden con el perfil de la comunidad de aprendizaje del IB, teniendo en cuenta las
caracteristicas locales de nuestra comunidad y el estatus de una escuela alemana en el
extranjero.

2. Propésito de la politica.

Este documento se basa en las competencias descritas en los enfoques del aprendizaje del I1B
(IBO, 2015) que exige:

- fomentar la comprensién de la probidad académica de manera que los alumnos
entiendan sus valores fundamentales.

- familiarizar a la comunidad escolar con los aspectos técnicos relacionados con la
probidad académica.

- implementar la politica en todos los niveles de la escuela y sancionar cualquier
conducta improcedente.

3. Glosario

Probidad académica: "Por probidad académica debe entenderse el conjunto de valores y
habilidades que promueven la integridad personal y las buenas practicas en la ensefanza, el
aprendizaje y la evaluaciéon” (Probidad académica, 2009).

Conducta improcedente: “la conducta improcedente es un comportamiento por medio del cual
el alumno que lo practica, o cualquier otro alumno, se beneficia, o puede beneficiarse,
injustamente (o perjudicar a otros alumnos) en uno o mas componentes de evaluacion. “ (La
probidad académica en el Programa del Diploma, s.f).

Los casos contemplados como conducta improcedente son los siguientes:




« Plagio: "se define como la representacion, intencionada o inconsciente, de las ideas, las
palabras o el trabajo de otra persona sin citarlos de manera correcta, clara y explicita. El
uso de materiales traducidos, salvo que se indiquen y se citen debidamente, también se
considera plagio (falta de bibliografia, referencias, citas textuales no senaladas, etc.)" (La
probidad académica en el Programa del Diploma, s.f.).

« Colusion: "se define como el comportamiento de un alumno que contribuye a la
conducta improcedente de otro alumno, por ejemplo, al permitirle que copie su trabajo
o lo presente como si fuese propio” (La probidad académica en el Programa del
Diploma, s.f.).

« Doble uso de un trabajo: “Se define como la presentacién de un mismo trabajo para
distintos componentes de evaluacién o requisitos del Programa del Diploma" en el caso
de los alumnos del programa IB. (La probidad académica en el Programa del Diploma,
s.f).

« Negligencia académica: bibliografia y/o referencias incompletas, diferentes formatos
de referencia, sin orden especifico, etc.

« Ayudas de formulacién no permitidas: todas las formas de aplicaciones que corrigen
automéaticamente frases enteras o partes de ellas o las traducen al aleman/inglés desde
otro idioma. Son también ayudas de personas que tienen un nivel linguistico superior al
del alumno y ayudan a la formulacion de un texto mas allda del nivel de
palabras/conceptos.

- Todo tipo de infraccién en contra de la Propiedad intelectual, entendida como el
"derecho subjetivo y absoluto a la proteccion de la propiedad intelectual en un sentido
ideal y material" (Schack, 2009) o que sobrepase el Iimite de la colaboracién legitima.
Conducta improcedente durante un examen incluyen:

- Introducir material no autorizado en la sala de examen (como un teléfono movil o
apuntes).
Tener un comportamiento que moleste a los demas alumnos.

- Dejar o consultar material no autorizado en un bafno que pueda ser utilizado durante
un examen.,

- Comunicarse con otros alumnos durante el examen.

- Intercambiar informacién sobre el contenido de un examen o facilitar de cualquier
forma la transmision de esta informacién a otro alumno.
No obedecer las instrucciones del supervisor del examen.

- Robar cuestionarios de examen.

- Utilizar una calculadora u otro tipo de material cuando no esté permitido para el
examen en cuestion.

- Cualquier otra accién que permita a un alumno salir beneficiado injustamente o que
tenga consecuencias sobre los resultados de otro alumno.

- En caso de exdmenes IB: La comunicacién acerca del contenido de un examen 24
horas antes o después del examen con personas ajenas a la comunidad escolar
también se considera una infraccion del reglamento del IB.

Infracciones contra la conducta y los principios de la ciudadania digital: ética, legalidad,
seguridad y responsabilidad en el uso del internet, las redes sociales y las tecnologias
disponibles (,Ciudadania digital, 2020).



4. Responsabilidades
4.1 Responsabilidades de la Escuela

Establecer una politica de probidad académica.

- Asegurar que los alumnos posean los conocimientos y habilidades practicas que les permitan
cumplir con la probidad académica.

- Informar a los profesores, los padres y los alumnos en qué consiste la politica de probidad

académica.

- Capacitar a sus profesores para transmitir a los alumnos todos los aspectos de la probidad
académica.
Dotar a la institucién con las herramientas necesarias para detectar de casos de conducta
improcedente.

- Eldirector de la Escuela Alemana San Salvador es el responsable de implementar la politica de
probidad en el colegio y de resolver las cuestiones de importancia que surjan en el mismo.

- El coordinador del Bachillerato Internacional tiene la obligacion de asegurar que la politica de
la probidad académica sea acorde a las exigencias del IB y que se revise periédicamente.

El coordinador del Bachillerato Internacional es responsable de informar a los alumnos vy los
profesores vigilantes de los exdmenes IB acerca del reglamento de exdmenes (véase
documento “La realizacién de los exdmenes” del afo correspondiente).

- El coordinador del Bachillerato Internacional es responsable por el cumplimiento de la politica
de probidad académica y de investigar casos de presunta conducta improcedente para
trabajos de evaluacion del Bachillerato Internacional.

.« El coordinador de Aleman es responsable por el cumplimiento de la politica de probidad
académica y de investigar casos de presunta conducta improcedente para el Diploma de
Aleman,

- Los coordinadores de nivel son responsables por el cumplimiento de la politica de probidad
académica y de investigar casos de presunta conducta improcedente en su nivel.

4.2 Responsabilidades de los alumnos

Producir trabajos originales y reconocer la autoria original de cualquier material o idea que no

le pertenezca y haya utilizado.

«  Cumplir con la probidad académica.

- Aprender y aplicar los conocimientos, los procedimientos, los métodos y las técnicas
ensenadas por sus profesores y/o bibliotecario.

- No ser participe de ninguna practica improcedente y sefalar el incumplimiento de la probidad

académica en caso de detectarlo.

4.3 Responsabilidad de los profesores

- Reconocer la autoria original de cualquier material o idea que no le pertenezca y haya utilizado.

- Proporcionar a colegas, alumnos y padres de familia informacion detallada y asesoramiento
sobre lo que constituye una conducta improcedente y los procedimientos relacionados.

»  Brindar a los alumnos oportunidades de practicar como utilizar el trabajo de otras personas
para complementar el suyo.

»  Prevenir la negligencia académica.

» Castigar la conducta improcedente consecuentemente y con severidad de acuerdo con lo
establecido en el reglamento.



4.4 Responsabilidad de los Padres de Familia

Al ser la formacioén y la educacion de los alumnos una tarea conjunta de los padres de familia y de
la Escuela, éstos deben:

Apoyar la politica de probidad académica del colegio fomentando las buenas practicas
académicas.

Asistir a las reuniones informativas sobre el tema.

Colaborar con el colegio en caso de conducta improcedente del alumno.

5. Derechos
5.1 Derechos del alumno

Ser informado por la escuela sobre la politica de probidad académica.

Tener oportunidades de aprender y practicar el uso correcto de citas y referencias
bibliograficas.

Tener un trato justo y acorde al manual de procedimiento en caso de sospecha de practica
improcedente.

Exigir confidencialidad por parte de la comunidad escolar en caso de una practica
improcedente comprobada.

Conservar los derechos de autor sobre todos sus trabajos presentados.

5.2 Derechos del profesor

Ser informado por la escuela sobre la politica de probidad académica.
Tener apoyo por parte de todas las instancias correspondientes en caso de una investigacion
por sospecha de practica improcedente.

6. Manual de procedimiento

6.1 Estandares de la Escuela Alemana San Salvador
6.1.1 Normas de referencia

En la Escuela Alemana San Salvador generalmente se utiliza el estilo APA para cualquier tipo de
referencia. Pueden existir excepciones en aquellos trabajos, donde hay un limite de palabras. En
estos casos se acepta el sistema de notas de pie de pagina.

Las normas de referencia en detalle se pueden consultar en el documento elaborado por Isabel
Pineda, bibliotecaria de la Escuela, “Citar correctamente segun las reglas APA" y conocer en los
cursos que se ofertan sobre la misma tematica.

6.1.2 Principios de la Ciudadania Digital
Buen uso de la tecnologia:
En el recinto escolar, la tecnologia digital se utiliza para fines educativos. Profesores y alumnos
tienen el derecho de usar teléfonos moviles, laptops, tabletas, entre otros, para investigacion,

practica o como herramienta de apoyo. El uso de tecnologia y dispositivos electronicos por
parte de los alumnos esta sujeto al permiso previo de los educadores (EA, 2019).




[

Esta estrictamente prohibido tomar fotos o grabar videos dentro o fuera del aula sin permiso de

los involucrados.

“Las grabaciones de imagenes, peliculas, television y sonido en la Escuela, en la medida en que

no formen parte de las clases, sélo se permiten con el consentimiento del director de la

Escuela. Dicho consentimiento esta sujeto a las siguientes condiciones:

- Consentimiento escrito del director en el caso de grabaciones fotogréficas,
cinematogréficas y televisivas en el complejo escolar.

- Para la participacién de los alumnos, el consentimiento escrito de los padres que han sido
informados sobre el proyecto. Esto no aplica para las fotos de la seccion.

La imagen de los alumnos durante el desarrollo de las clases no podré ser exhibida en medios

de comunicacién o redes sociales sin que se cumplan los anteriores requisitos. Cualquier

exhibicion de la imagen que afecte ésta, o el honor o integridad de los alumnos, ya sea por

padres de familia 0 alumnos, sera informada a las autoridades de acuerdo con su gravedad; sin

perjuicio de las medidas disciplinarias que sean aplicables.” (EA, 2019),

Se sanciona el mal uso de las redes sociales como bullying, pornografia, abuso sexista,

discriminacién racial u otro tipo, la distribucién de noticias falsas, comentarios ofensivos etc.

Proteccion de datos:

La Escuela Alemana San Salvador garantiza la proteccion de datos personales de cada

miembro de la comunidad escolar.

El tratamiento y la utilizacion de datos personales de alumnos, padres, profesores, psicologos,

pedagogos especializados y asistentes de educacion estd permitido para el cumplimiento de

las tareas asignadas a la Escuela por la normativa legal, en la medida en que sea necesario

para los fines relacionados con las respectivas tareas.

Los datos personales sélo pueden ser transferidos a terceros (EA, 2019):

- Siesindispensable para el interés juridico de un tercero.

« Al MINSAL en emergencias nacionales.

- Siexiste un consentimiento legalmente efectivo de la persona afectada.

- Alos especialistas del CONNA, en el marco de la proteccion de menores.

» Para los estudios comparativos internacionales, nacionales y regionales realizados en las
escuelas a instancias de la autoridad responsable de la educacién o de la ZfA (EA, 2019).

6.1.3 Reglas de la autoria intelectual y colaboracion legitima

Segun el reglamento para fotocopiar de la EA (EA 2017):

1.

2.
3.

Es inadmisible utilizar copias digitales sin el debido permiso del autor. Por lo tanto, los
contenidos de libros escolares sin permiso no deben ser guardados en forma digital en medios
de memoria como USB, discos duros, CD y DVD de los profesores o de la escuela, ni deben
hacerse accesibles en la intranet.

Todas las hojas de trabajo que utilizan fuentes o ideas externas deben tener su referencia.

Se permite fotocopiar hasta el 12 % de cada trabajo con proteccion de derechos de autor, pero
maximo 20 paginas. Esto también aplica para libros escolares, cuadernos de trabajo, libros de
musica y de divulgacion cientifica. En cuanto no se trate de libros escolares u otros materiales
de ensefanza, excepcionalmente se permite fotocopiar, obras completas de poco volumen,
como, por ejemplo, ediciones musicales de maximo 6 paginas, obras impresas de maximo 25
paginas e imagenes, fotos y otras ilustraciones.



4, Ademas, aplican las siguientes restricciones:

- En las fotocopias tiene que indicarse la fuente (titulo del libro, casa editora, autor, etc.).

- De cada obra se permite fotocopiar solamente una vez por afio escolar y por grado en la
cantidad establecida. En caso de necesidad adicional de fotocopiar, se deben obtener
licencias en las respectivas casas editoras.

» Las fotocopias para el coro, la orquesta o las bandas de musica de la escuela (fuera de las
clases obligatorias, optativas o facultativas) no estan cubiertas por esta normativa. Si se
necesitan fotocopias para estos fines, debe obtenerse autorizacidn directamente del titular
de los derechos (normalmente el editor).

5. Uso de material en pizarras electrénicas:

El autor de una obra tiene, por un lado, derechos morales que lo protegen de una "deformacion”

de su obra, y, por otro lado, derechos de explotacién, gque incluyen el derecho de reproduccion y

distribucion, asi como el derecho de reproduccion inmaterial. Tal “reproduccion inmaterial” es, p.

ej. la conferencia, la actuacion, asi como la publicacion en internet e intranet (derecho de acceso

publico).

En principio, todos estos derechos pertenecen al autor. Un uso, como la reproduccidén por parte

de los maestros, vulnera sus derechos.

Se deben evaluar segun la ley de derechos de autor los siguientes usos en la EA (EA, 2017):

- Sise escanea una copia impresa de un original, esto constituye una reproduccién segun la
ley de derechos de autor. En el aula, este material ademas se proyecta con un proyector que
forma parte de la pizarra, lo que constituye una reproduccion inmaterial.

- El material suele ser editado por el profesor, por ejemplo, con anotaciones. El material
editado se guarda o se pone a disposicion de los alumnos. En este caso, se esta deformando
y divulgando publicamente el material original.

6. Limites del derecho de autor

- Se permiten las fotocopias para uso privado. Pero hay que considerar en este contexto, que
las fotocopias para la preparacién de clases o para la ilustracion en las clases no entran en
esta categoria.

- Las fotocopias para ilustrar las lecciones estdn permitidas dentro de ciertos limites. Se
permite fotocopiar para estos fines pequenas partes de un trabajo, y trabajos de poco
volumen o de articulos individuales, que han salido en diarios o revistas, o que se han puesto
a disposicion del publico.

- Segun las indicaciones legales, no se deben fotocopiar libros escolares o cuadernos de

trabajo.
La “"prohibicién de la digitalizacién” solo es pertinente en obras para el uso en clase. En
cuanto la reproduccion esté permitida segun la ley de derechos de autor, porque no se trata
de un trabajo que esta destinado para la ensenanza, el material puede usarse para la pizarra
electronica y también presentarse en el aula.

6.1.4 Normas de examenes referente a la probidad académica

Antes del examen:

- Tienen a mano: lapicero y articulos de geometria y, dependiendo del examen, calculadora. Los
diccionarios, tablas periddicas y cuadernillos de férmulas se proporcionan con los examenes.
No esta permitido: celulares u otros dispositivos digitales como relojes o gafas inteligentes,
estuche, liquido corrector, refrigerio (agua si) y todo tipo de material no autorizado por el
supervisor.

El supervisor le asigna a cada alumno un puesto.

- Se reparte el material (exdmenes boca abajo o dentro de la papeleta). Los alumnos no pueden

tocarlos.




Se pregunta si alguien tiene celular y de ser asi que lo entregue.
El supervisor lee el material permitido para cada examen (los alumnos deben colocar adelante
las cosas que no estan permitidas) e indica que pueden empezar el examen.

Durante el examen:

Si un alumno se da cuenta de que accidentalmente ha llevado material no autorizado al
examen, debe entregarlo inmediatamente al supervisor.

La vigilancia debe de ser ACTIVA. Los supervisores caminan por el auditorio y reparten papel
si un alumno lo necesita, sin molestar a los alumnos, cerciorandose de que no exista conducta
improcedente por parte de los alumnos.

Los alumnos no pueden llamar a los profesores, no pueden hacer preguntas (excepto si hay
tiempo estipulado para hacer preguntas), pero pueden levantar la mano si necesitan algo y
pedirlo en voz baja (papel, ir al bano).

En el caso de los exdmenes internos (donde solo hay un supervisor), ningun alumno puede ir
al bano excepto en casos de emergencia. En los examenes 1B, DSD u otros externos, a los
alumnos les acompana un supervisor cuando quieren ir al baho.

Cuando un alumno ha terminado el examen, le da vuelta a la papeleta y el supervisor la
recolecta.

El alumno no se puede retirar de la sala de exdmenes durante el tiempo estipulado para el
examen. En caso de que exista prérroga para alumnos con adecuaciones, solo permaneceran
estos alumnos en la sala.

Los supervisores deben anotar tanto en el libro de clase como en la hoja de control a los
alumnos faltantes.

Al terminar el examen:

Al terminar el tiempo del examen, el supervisor anuncia: “Ha terminado el examen, por favor
dejen de escribir en este momento’

Los supervisores recogen los examenes mientras los alumnos se mantienen en silencio.
Hasta que el supervisor lo indique pueden salir los alumnos.

No esta permitido para los alumnos sacar ningln material de examen de la sala de examen
(incluyendo papel del borrador).

En caso de examenes IB, no esta permitido hablar sobre el contenido del examen con
personas que no sean companeros de clase en las 24 horas posteriores a su realizacion.

Durante todo el examen:

Los alumnos no pueden hablar entre ellos por ningin motivo.
Los alumnos tienen que seguir siempre las instrucciones del supervisor.

En caso de cualquier infraccion de las normas se aplican las medidas descritas en el apartado 6.4,

6.2 Medidas para garantizar la probidad académica y la prevencion
de conductas improcedentes

En las hojas de evaluacion de todas las asignaturas, que se distribuyen al principio del
semestre, se sefala que el incumplimiento de la probidad académica puede dar lugar a
revisiones y sanciones (por lo tanto, no hay obligaciéon de comunicarlo de nuevo (por escrito)
cada vez que se califique un trabajo).

Los profesores de asignaturas de todos los niveles ensefian a los alumnos estrategias para
ganar confianza en la formulacién de textos.



En todas las materias desde 5° Grado los alumnos aprenden y practican cémo citar
correctamente las fuentes utilizadas y otras practicas relacionadas con la probidad académica.
En los trabajos que ameritan, estas practicas son parte de la evaluacion.

Los alumnos de 3° a 4° grado reciben talleres de probidad académica a lo largo del afo escolar.
Los alumnos de 5° a 9° grado reciben talleres de probidad académica durante la semana de
proyectos al inicio de cada afo escolar. La complejidad de los temas que se impartiran
aumentara segun el grado.

Los alumnos de 9°grado participaran en cursos de acreditacién sobre Investigacién, plagio y
uso de normas APA, durante el primer semestre. Se les entregara el "Certificado de Asistencia
Cursos de Integridad Académica en la EA", En caso de detectar deficiencias, deberan repetir
los cursos de acreditacion, a peticion de los profesores de bachillerato directamente con la
bibliotecaria.

La biblioteca de la escuela ofrece cursos de formacién en:

- Investigacion y busqueda de fuentes

- Trabajo con fuentes, plagio

- Citar correctamente segun las reglas de APA

Los coordinadores de materia verifican al azar trabajos de alumnos en cuanto a la probidad
académica, al menos uno por seccion, profesor y materia por semestre,

Los coordinadores de DaF/Inglés/DFU verifican al azar trabajos de alumnos en cuanto a
ayudas de formulacién no permitidas.

Los alumnos GIB firman una declaracién de autoria original de todos los trabajos IB y dan su
consentimiento para que una persona autorizada cargue sus trabajos en el sistema IBIS y
firman ademds un documento autorizando a la escuela para el uso interno de los trabajos.
Ademas, la Escuela utiliza la plataforma Turnitin (Turnitin, s.f) en el Bachillerato Internacional.
Todas las versiones finales que se suben en ManageBac (ManageBac, s.f.) automaticamente se
verifican con Turnitin,

En la época de pandemia la escuela ha optado por el uso de la plataforma de vigilancia durante
examenes exam.net (Exam.net, sf.) para garantizar la probidad académica en exdmenes y otro
tipo de pruebas escritas. Ademas, a la hora de realizar exdmenes en linea los alumnos firman
una declaracién que dice "Por la presente declaro que el examen en la materia de x, con fecha
xx.xx.xxxx, fue realizado exclusivamente con las ayudas autorizadas por el profesor de materia.
Confirmo que no tenia otros recursos a mi disposicién, ni recibi ayuda de ningun tipo de otras
personas'




Primaria (1.-4.grado)

. Introduccidn de buenas practicas:

Mostrar buenas practicas y valore
en el

S .

proceso de

ensefanza-aprendizaje, incluyendo -

en Tests, examenes
presentaciones.

Presentar ideas o trabajos propios.

y

Mostrar buena conducta dqrante
Tests, exdmenes o presentaciones,

B

manteniéndose atento, en silencio
sin interrumpir.

Utilizar durante examene

S

solamente el material indicado por

los profesores.

Secundaria | (5.-9. grado)

Taller de certificacién sobre probidad

académica.

Taller sobre aprender a trabajar en

grupo.

Taller sobre escritura de bibliografia

segun estandar de la escuela.

Taller sobre educacién de las

competencias de ciudadania digital.

Taller sobre tipo de fuentes vy

discriminacién de apropiadas y no

apropiadas segun su calidad.

Taller sobre educacién de las

competencias de ciudadania digital

(Home | DigCitCommit, sf.).

Taller sobre pirateria y copia de

trabajos de otros/ copy&paste.

Charla  sobre  honestidad vy

colaboracion en cada asignatura.

Constancia de aporte de todos los

participantes en trabajos en equipo,

con hoja de proceso.

Aprender a parafrasear.

Exigir lista de bibliografia en trabajos

que amerite.

Incluir en la evaluacién sumativa la

bibliografia.

En las asignaturas de adquisicién de

lenguas y en las asignaturas en

lengua extranjera:

- aprender a formular textos
conformes al nivel linguistico.

No usar aplicaciones de
traduccidn ni  recibir ayuda
excesiva.

Bachillerato (1.-111.)

Exigir lista de bibliograffa, referencias
en cada trabajo que amerita y hacerla .
parte de la evaluacién, :
- Documentacién de la contribucion !
de cada participante en los proyectos !
y trabajos en grupo como constancia.
- Charla sobre leyes en El Salvador y
Alemania sobre derechos de autor .
(I.Bach.). l
- Exigir textos/trabajos formulados sin !
ayudas de formulacion no permitidas.
- Los alumnos GIB deben ser :
informados a través de charla sobre .
probidad académica al principio del .
curso con la posibilidad de hacer .
preguntas (similitudes y diferencias !
entre  negligencia académica vy !
conducta improcedente/ medidas del
B para  detectar = conducta -
improcedente / reglamento del IB en .
caso de conducta improcedente/ .
cuestiones éticas). '

6.3 Reglas del proceso de investigacion en caso de conducta improcedente
6.3.1 Situaciones en las que se iniciara una investigacion

- Si un profesor detecta plagio/colusién/doble uso de trabajo/ayudas de formulaciéon no
permitidas o conducta improcedente durante un examen.
Cuando un alumno o padre de familia denuncie una situacién de plagio/colusién/doble uso de
trabajo/ayudas de formulaciéon no permitidas o conducta improcedente durante un examen.

- Cuando la Organizacion de Bachillerato Internacional (IBO) contacte a la escuela por una
situacion de conducta improcedente.

6.3.2 El proceso de investigacion en caso de plagio/colusion/doble uso de trabajo o
conducta improcedente durante un examen

. El profesor que detecta la conducta improcedente escribe un acta en el momento de detectar
una posible conducta improcedente (que amerita una investigacion) y recaba pruebas, con
posible ayuda del encargado de seccién.

- El profesor que detecta la conducta improcedente informa inmediatamente al coordinador de

nivel,

- Después de haber recabado las pruebas, el encargado de seccion informa al comité de
investigacion del nivel correspondiente.



- El comité puede ser conformado por profesores, representantes estudiantiles, miembros del
Consejo Directivo, elegidos por un periodo. En la Secundaria | el comité lo conformara siempre
el profesor involucrado, el encargado de seccién y el coordinador de nivel,

- El comité entrevista a los involucrados a puertas cerradas (con posibilidad de la presencia de
los padres de familia) y junta la documentacion.

- Elcomité decide con base en las evidencias, si existe 0 no conducta improcedente vy tipifica la
sancion.

» Ladecision del comité se comunicara por escrito a la Direccion de la escuela y al alumno'y sus
padres de familia a mas tardar 14 dias después de las entrevistas.

- Elalumno y/o los padres de Familia pueden solicitar la revision (apelar la decision) por escrito
en un plazo de 14 dias después de la comunicacién de la decision.

- La documentacion se archivara en el expediente de los involucrados.

- En caso de una conducta improcedente en los cursos GIB, adicionalmente se informara a la
IBO.

6.3.3 El proceso de investigacion en caso de ayudas de formulacion no permitidas

- El profesor que detecta la conducta improcedente escribe un acta en el momento de detectar
una posible conducta improcedente.
»  El profesor que detecta la conducta improcedente informa inmediatamente al coordinador de
materia.
- El coordinador de materia o su representante entrega el trabajo del alumno y el acta del
profesor a dos companeros de asignatura adecuados que no tienen al alumno en clase.
- Los profesores seleccionados revisan el caso en el plazo de una semana.
a. Sise confirma la sospecha, los profesores seleccionados deben aportar algin tipo de prueba:
»  Se debe establecer una prueba que pregunte sobre las estructuras y el vocabulario de la
obra,
- Si es posible, deben comprobarse las formulaciones exactas. Esto se puede hacer, por
ejemplo, con textos tipo cloze o tareas de opcién multiple.
» En caso de que el alumno resuelva correctamente menos de dos tercios de las tareas, se
acredita el uso de ayudas de formulacion no permitidas.
- El alumno no dispone de tiempo de preparacidon para esta prueba, para evitar que
memorice las estructuras y el vocabulario de su trabajo a posteriori.
- Sin embargo, los estudiantes deben ser informados sobre la posibilidad de dicha prueba
antes de cada tarea.

b. Si los colegas neutrales llegan a una valoracién diferente a la del profesor de la asignatura, se
decide por mayoria simple, con la participacién del coordinador de materia, su representante y el
colega de la asignatura, qué otro procedimiento debe aplicarse. En caso de empate, el coordinador
de la asignatura o su representante tiene voto de calidad.
. En caso de que se confirme la sospecha, el coordinador experto y/o su representante se
encargaran del procedimiento posterior.
ii. Enelotro caso, el trabajo del alumno sera calificado convencionalmente por el profesor de
la asignatura.

- Sise comprueba la infraccion, los companeros neutrales redactaran un informe sobre la misma
con la calificacion adecuada y lo entregaran al profesor de la asignatura del alumno, al
coordinador de materia o su representante y al coordinador de nivel.

- El coordinador de nivel informa a los padres del alumno y al alumno sobre el incidente y
adjunta el informe de los companeros neutrales sin revelar sus nombres,

- El profesor de materia debe (re)calificar el trabajo segun la recomendacién de bajada de nota
de los companeros neutrales.




6.4 Medidas correctivas y sanciones

Todas las medidas y sanciones se basan en el Manual de Convivencia y en el Reglamento de
Evaluacion de la Escuela Alemana.

Todos los instrumentos y procesos de evaluacion se rigen por la probidad académica. En el caso
de conductas improcedentes se aplicaran las siguientes medidas, segun nivel:

6.4.1. En caso de negligencia académica

En caso de negligencia académica, como es el caso de citas o parafrasis que no son debidamente
referenciadas:

En 1°y 2° grado se introduce a los alumnos a la practica de la buena conducta, sin tener
consecuencia alguna.

En 3° grado en caso de la negligencia académica, solamente se corregira para que quede
evidenciado.

En 4° grado se exigira repetir el trabajo y se calificard en base a la nota 10 (diez).

En el 5° y 6° grado el profesor corregird el trabajo para que queden debidamente
referenciadas, Unicamente al inicio del ano escolar, después, se disminuird la nota segun
porcentaje de los criterios de evaluacion.

En el 7°y 8° grado el profesor solicitard que se haga correctamente la referencia, se procedera
disminuyendo la nota segun criterios de evaluacion.

En el 9° se disminuira la nota segun porcentaje de los criterios de evaluacion.

En el 1oy 3er afo de bachillerato se disminuira la nota.

6.4.2 En caso de ayudas de formulacion no permitidas

Para trabajos no calificados:

En el caso de los trabajos no calificados, se debe informar al alumno (de nuevo) de las
normas existentes, Ademas, se sancionara con la realizacion de trabajos especiales sobre la
probidad académica.

En caso de reincidencia, esto repercutira en la nota complementaria y en la nota de conducta.

Para trabajos calificados:

En 1°y 2° grado solamente se introducen las buenas practicas, sin sancién alguna.

En 3° si utilizan ayudas de formulacién no permitidas, seran evaluados en base a la nota 8
(ocho).

En 4° grado se exigira repetir el trabajo y se calificara en base a nota 8 (ocho).

En el 50y 6° grado se exigira al alumno la realizacion del trabajo de nuevo y se calificara en
base 7. Al reincidir se convocara a claustro de seccidn para sancionar la accién.

En el 70y 8° grado se exigira al alumno la realizacion del trabajo de nuevo y se calificara en
base 6. Al reincidir se convocaré a claustro de grado para sancionar la accion.

En el 9° grado ler, 2° y 3er afo de bachillerato se calificard con nota 1. Al ser recurrente se
convocara a claustro de grado para definir la situacion,

6.4.3 En caso de plagio:

En 1°y 2° grado solamente se introducen las buenas practicas, sin sancion alguna.

En 3° si las ideas o trabajos no son propios, seran evaluados en base a la nota 8 (ocho).

En 4° grado se exigira repetir el trabajo y se calificard en base a nota 8 (ocho).

En el 50y 6° grado se exigira al alumno la realizacion del trabajo de nuevo vy se calificara en
base 7. Al reincidir se convocaré a claustro de seccidn para sancionar la accion.

En el 70y 8° grado se exigira al alumno la realizacion del trabajo de nuevo y se calificara en
base 6. Al reincidir se convocara a claustro de grado para sancionar la accion.

En el 9¢ grado 1ler, 2° y 3er afo de bachillerato se calificara con nota 1. Al ser recurrente se
convocara a claustro de grado para definir la situacion.



6.4.4. En caso de colusion:

- En1° grado solamente se introducen las buenas practicas, sin sancion alguna.

- En 2°grado si las ideas o trabajos no son propios seran evaluados en base a la nota 8 (ocho).

- En 3°y 4° grado si las ideas o trabajos no son propios seran evaluados en base a la nota 7
(siete).

- Enelb5ey6°grado se exigird a todos los alumnos involucrados repetir el trabajo y se calificara
en base 7. Al reincidir se convocara a claustro de seccién para sancionar la accion.
En el 70y 8° grado se exigira a todos los alumnos involucrados repetir el trabajo y se calificara
en base 6. Al reincidir se convocara a claustro de grado para sancionar la accién.

- En el 92 grado Ter, 2° y 3er afo de bachillerato se calificard con nota 1 a todos los alumnos
involucrados.

6.4.5. En caso de doble uso del trabajo

En caso de doble uso del trabajo, como es el caso de presentar el mismo trabajo para el

cumplimiento de diferentes tareas:

- En1°y 2° grado solamente se introducen las buenas précticas, sin sancion alguna.

» En 3°y 4° grado se evaluara el segundo trabajo en base a la nota 8 (ocho).

«  Enel 50y 60 grado se exigira a todos los alumnos involucrados repetir el trabajo y se calificara
en base 7. Al reincidir se convocara a claustro de seccidon para sancionar la accion.

- Enel 70y 8°grado se exigird a todos los alumnos involucrados repetir el trabajo y se calificara
en base 6. Al reincidir se convocara a claustro de grado para sancionar la accién.

- Enel 92 grado y bachillerato se calificara el segundo trabajo con nota 1.

6.4.6 En caso de infracciones durante los examenes:
6.4.6.1 Durante el examen u otra evaluacion escrita

- En caso de sospecha de conducta improcedente, se anota el nombre de alumno, la hora y el
tipo de incidente.

- Encaso de una conducta improcedente evidente (copia/ celular) se le retira inmediatamente
el examen al alumno, se anota la hora y se informa a la coordinacién de nivel.

- El supervisor tiene derecho a inspeccionar y confiscar cualquier articulo que el alumno lleve
a la sala de examen. Esto incluye las calculadoras electronicas no reseteadas; en el caso de
los exdmenes IB tienen que estar en modo “examen’

- El supervisor puede expulsar al alumno del examen, si su comportamiento interfiere con el
examen.

6.4.6.2 Sanciones

- Entodos los grados a partir de 2° se calificara con nota 1en caso de llevar copias hechas con
anterioridad, sacar el cuaderno o libro (o cualquier otro material no permitido) durante la
realizacion de un examen, negarse a efectuar un examen previamente programado o no
entregar la papeleta del examen. En 1° grado se le daré la oportunidad al alumno de repetir la
evaluacion escrita en otro momento.

- En caso de tratar de hablar o copiar de los vecinos, pedir ayuda a otros alumnos que estén
fuera del aula, se quitara el examen y se calificara Unicamente lo que el alumno haya
contestado.

En caso de robo de papeletas del examen y/o intercambiar o transmitir informacién sobre el
contenido de un examen, se calificara con nota 1. Ademas, al tratarse de una falta grave, se
procedera segun el Manual de Convivencia.



Introducir y/o utilizar material de apoyo no permitido durante el examen (calculadora,
diccionario, folletos de matematica):
» Enlos grados de 5° a 8°: decomisar todos los materiales no permitidos y bajar un punto
a la nota que obtenga.
»  En el 9 grado y bachillerato: decomisar todos los materiales no permitidos y bajar un
punto a la nota que obtenga. Celulares y aparatos electrénicos: Nota 1,
Cuando un alumno, a partir de 3er grado, no se presentare a un examen el dia y hora
estipulados, para tener derecho a un examen diferido, tendrd que avisar telefénicamente a
Recepcion de la Escuela el dia del examen entre 6.45 y 710 am. y a mas tardar al dia siguiente,
presentar una constancia médica o documento oficial que ampare la falta.
Si el alumno no justifica la ausencia en una de estas formas, tendré la calificacién de 1 (uno) en
el examen gue no realizd.
En caso de cualquier otra accién que permita a un alumno salir beneficiado injustamente, o
gue tenga consecuencias sobre los resultados de otro alumno, se procedera seguin el Manual
de Convivencia (EA, 2019),

7. Vinculacion con otras politicas, comunicacion y revision

La presente politica presenta vinculos con otras politicas de la Escuela:

Politica de Evaluacion
Politica de Inclusion

La Politica de Probidad Académica GIB se comunica a la comunidad escolar a través de diferentes
medios:

Sitio web de la Escuela

Reuniones informativas con padres de familia y alumnos

Reuniones de nivel con profesores (la politica se discutié y aprobd en la reunidon mensual de
diciembre, 0512.2019 en los niveles de primaria, secundaria | y secundaria Il / GIB)

Claustro general de profesores de comienzo del ano escolar 2022/23 (se presentaron los
cambios incorporados y se aprobé la Ultima version el 12.08.2022)

Documento digital cargado en el MS Sharepoint “Informacion General” de la Escuela

La préxima revision de la Politica de Probidad se hara dentro de tres anos.
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